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NAMA SOP SECURITY

DASAR HUKUM

| KUALIFIKASI PELAKSANA:

3.

Surat Keputusan Kapolri No.Pol. Skep/591/XI1/2009 tanggal 5 November 2009
tentang Pedoman Spesifikasi Teknis Seragam dan Atribut Satuan Pengamanan
Surat Keputusan Kapolri No.Pol.: Skep/199/XI11/2008 tentang Pedoman Pembuatan
dan Penulisan Surat Tanda Lulus Peserta Pendidikan dan Pelatihan di Lingkungan
Lemdiklat Polri

Peraturan Kapolri No.Pol. 24 tahun 2007 tentang Sistem Pengamanan Manajemen
Organisasi, Perusahaan dan/atau Instansi/Lembaga Pemerintah

Peraturan Kapolri No.Pol. 18 tahun 2006 tentang Pelatihan dan Kurikulum Satuan
Pengamanan

Peraturan Kapolri No.Pol. 17 tahun 2006 tentang Pedoman Pembinaan Badan
Usaha Jasa Pengamanan dan Penyelamatan

Surat Keputusan Kapolri No.Pol. Skep/1021/X11/2002 tentang Nomor Registrasi

1. Lembaga Pemerintahan
2. Swasta
3. Dan Lain-lain




dan KTA Satpam

7. Surat Keputusan Kapolri No.Pol. Skep/1019/X11/2002 tentang Pakaian Seragam
Satuan-Satuan Pengamanan

8. Surat Keputusan Kapolri No.Pol. Skep/302/111/1993 tentang Tanda Kualifikasi
Pendidikan Anggota Satpam

9. Surat Keputusan Bersama Menaker No. KEP.275/Men/1989 dan Kapolri No.Pol.
Kep/04/V/1989 tentang Pengaturan Jam Kerja, Shift dan Jam Istirahat Serta
Pembinaan Tenaga Kerja Satuan Pengamanan

TERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Kepolisian 1. Buku Tamu
2. Alat Komunikasi
3. Senjata peluru karet dst

PERINGATAN: s e

1. Security Wajib mengikuti Pendidikan dasar Pola 362 jam - Surat Tanda Pendidikan Pelatihan Lapangah (STPPL)




Kegiatan

| SATPAM Siang |

SOP SECURYTI

Membuat BA Serah Terima Jaga
dari yang malam ke yang siang
'|dan ditanda tangani

Buku jaga

30 menit

Berita Acara Serah
terima jaga

Sebelum siswa masuk kelas
salah satu jaga di POS dan yang
satu jaga di Parkir

Buku jaga

1jam

Catatan kejadian

Setelah siswa masuk kelas
patroli keliling lokasi sekolah

Buku jaga

1x2 jam

-

Catatan kejadian

Penjagaan di POS dan
pelayanan tamu; mencatat
keluar masuk tamu dan siswa
izin

Formulir tamu dan surat
izin siswa

1-2 jam

Rekaman/catatan

SOP
penerimaant
amu

Sebelum Jam pulang / selesai
jam tugas; Mengontrol semua
Bangunan, baik berupa pintu,
peralatan lainya, AC, listrik dan
lain sebagainya

Pemeriksaan

1 jam

Rekaman/Catatan

Jam pulang / selesai jam tugas;
membuat BA serah terima jaga
kepada satpam malam ;
melaporkan keadaan pd waktu
siang

Buku jaga

10 mnt

Rekaman/Catatan




