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DISAHKAN OLEH

UU No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
PP Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan
Permen Nomor 24 Tahun 2007 Tentang Standar Sarpras Sekolah
Permendiknas Nomor 40 Tahun 2008 Tentang Standar Sarpras SMK

Peraturan pemerintah RI No. 36 Tahun 2005 tentang peraturan pelaksanaan UU
N 002 tentang bangunan dan gedung

PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI e
: NAMA soP PROGRAM PEMELIHARAAN SARANA
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN SMTI PONTIANAK PRASARANA

1. Memahami Sistem Inventarisasi Barang
2. Memahami Fungsi dan prosedur pemakaian barang
3. Memahami Tata kelola pemeliharaan Sarana Prasarana

SOP Pengédéér; Barangdan Jééé T
SOP Penghapusan Barang

1. Komputer yang dilehgkébi aﬁhkaél Iﬁi}entansas1 Barang
2. Formulir Laporan Kerusakan Barang
il Kegiatan

Setiap Unit kerja harus membuat program perawatan satu tahun ke depan

- Daftar Inventaris Barang dan DIR




daftar Inventaris keadaan Sarpras dan

“|Pada awl tahun Stiap Unit kn‘a mebut

SOP PROGRAM PEMELIHARAAN SARANA PRASARANA

1. Daftar Inventaris/DIR (F.SAR-01A) 2.

kondisi nyata oleh Waka Sarpras

Perawatan

membuat program perawatan satu tahun ke Prog. Perawatan (F.SAR-02) Zhari - |DIR dan Program Perawatan
depan.
Verifikasi kesesuaian daftar keadaan dan Tidal L 1. Daftar Inventaris/DIR (F.SAR-01A) 2. o ;ﬁgﬂﬂ:er rm,?;ﬁr}ilgf R(-Fdz?)ASR;SJQ) 2.
kondisi nyata oleh Waka Sarpras ) \/ Prog. Perawatan (F.SAR-02) Kondisi nyata
oln 1. Daftar Inventaris/DIR (F.SAR-01A) 2. 1. Daftar Inventaris/DIR (F.SAR-01A) 2.
Diterima oleh Ka Sub Bag TU dan Prog. Perawatan (F.SAR-02) Sesuai 15 mnt |Prog. Perawatan (F.SAR-02) Sesuai
didokumentasikan kondisi nyata kondisi nyata dan tersimpan dengan baik
. 2 . - SOP
Pe!’nakglan Sarpras pada masing-masing e Pemér;;:?;g}nsaiia’i;eﬁagtunaan, Tthn | Sarpras dipergunakan sesuai SOP | Pemakaian
Unit kerja Sarpras
i s ; SOP
Pem_ehhara?an berkala oleh masing- Daftar pemantauan pemeliharaan 1thn Pemellfgzni':adr;;etré ak:rt\:udengan Laporan
masing Unit kerja Ip Kerusakan
P 1. Daftar Inventaris/DIR (F.SAR-01A) 2. 1. Daftar Inventaris/DIR (F.SAR-01A) 2.
Lapf)ran Inventgrtsa-SI keaf’aa" 'Sarpras pada — List Rekaman Pemantauan Pelaksanaan 2 hari  |List Rekaman Pemantauan Pelaksanaan
Akhir tahun dari setiap Unit Kerja Perawatan Perawatan
X X N Ya 1. Daftar Inventaris/DIR (F.SAR-01A) 2. 1. Daftar Inventaris/DIR (F.SAR-01A) 2.
Verifikasi kesesuaian daftar keadaan dan List Rekaman Pemantauan Pelaksanaan | 3 hari Prog. Perawatan (F.SAR-02) Sesuai

kondisi nyata

Diterima dan didokumentasikan




