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SEKRETARIAT JENDERAL

DISAHKAN OLEH

PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN SMTI PONTIANAK

NAMA SOP | PERENCANAAN PENERIMAAN NEGARA BUKAN

PAJAK

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

UU No.7 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara,

UU No.1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara,

UU No.25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
Kepres No.42 Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara,

5. PP No.41 Tahun 2011 tentang Jenis dan Tarif Atas Jenis PNBP yang
berlakui pada Kementerian Perindustrian

i 160 B

1.
2.

Memahami Penyusunan Perencanaan Anggaran Pemerintah;

Memahami tugas dan fungsi Penyusunan Perencanaan Anggaran
Pemerintahan,;

Memahami Akutansi Pemerintahan;
Memahami aplikasi TRPNBP.

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Penyusunan Perencanaan Anggaran,

1.

2
3.

Komputer yang dilengkapi aplikasi TRPNBP dan Mlcrosoft Office,
Printer, ‘
Mesin Fotocopy,

4. Alat Tulis Kantor.

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Perencanaan Anggaran tahun depan paling lambat selesai tanggal 5 bulan
Februari.

- Buku Agenda Desposisi Perencanaan Penerimaan Negara Bukan Pajak, -
Hardcopy untuk Arsip. ‘
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Kasub.bag Tata|

g et : Peserta Konvensi . s Keterangan
Kepala Sekolah Usaha S Palisan s Kelengkapan Waktu Output
1 Menugaskan Kasubag TU untuk Surat Edaran, Memo B it Surat Edaran, Memo
menyusun perencanaan PNBP Dinas Dinas
v
Menugaskap Kaur Persncanagn Surat Edaran, Memo Desposisi Surat Edaran,
2 |untuk menyiapkan berkas dan 3 5 mnt :
PNBP Dinas Memo Dinas
menyusun perencanaan |____:"/
Menyiapkan aplikasi, berkas dan Desposisi Surat Edaran, , Kerangka perencanaan
3 PNBP M&rio Dinas 2 jam PNBP dan kebutuhan
menyusun perencanaan data dukung
Meminta ketercapaian target pada ;
bendahara penerima dan realisasi Data dukung rencana dan Da;a; :lt::rurg {:;Sﬁna
4 |PNBP pada bendahara target tahun sebelumnya | 2jam g
: sebelumnya dan tahun
pengeluaran tahun lalu dan tahun dan tahun berjalan berjatan
berjalan L_‘I
Memberikan data ketercapaian 2 Data dukung rencana dan Da;a d::::ug tre:c:na
5 [target dan realisasi PNBP tahun target tahun sebelumnya | 10 mnt SR Argo: tau
i g sebelumnya dan tahun
lalu dan tahun berjalan T dan tahun berjalan ' barjalan
Menganalisa data ketercapaian F )
target dan realisasi PNBP tahun Data dukung rencana dan Da':t!aa dtt:kruns: trerr‘mana
6 |lalu dan tahun berjalan sebagai target tahun sebelumnya | 2 jam HERIRL
. . sebelumnya dan tahun
acuan untuk naik turunnya pagu dan tahun berjalan berjalan
PNBP ;
’ - -
Data dukung rencana dan
nyusun ren :
7 gSB)l;u ancana danitarget € target tahun sebelumnya [ 2 hari Rencar;aN%? T
dan tahun berjalan
= |
y L x o
8 Menerima usulan rencana dan . Rencana dan target 30 menit Rencana dan target l
target PNBP PNBP PNBP
Ya
9 Menyusun data dukung rencana I s F__ Rencana dan target 75 iam Data dukung rencana |
dan target PNBP | T— PNBP . dan target PNBP :
10 Menyetuijui hasil penyusunan data Data dukung rencana dan 30 st Data dukung rencana
dukung rencana dan target PNBP " Tidak target PNBP dan target PNBP
a




No.

data dukung PNBP

PNBP

" PNBP

Kasubbag Tata Analis Tata | Peserta Konvensi 8 Gt : Keterangan
Kepala Sekolah Usaha | Perencanaan| Laksana L Kelengkapan ‘Waktu Output . :
Menggandakan dan menjilid - Perencanaan dan target - | Perencanaan dan target
11 |rencana dan target PNBP serta PNBP serta data dukung | 1 hari |PNBP serta data dukung
data dukung PNBP ; T PNBP PNBP
Mendistribusikan rencana dan Y Perencanaan dan target Perencanaan dan target
12 |target PNBP serta data dukung PNBP serta data dukung | 2 hari |PNBP serta data dukung
PNBP . PNBP PNBP
Mendokumentasikan distribusi Perencanaan dan target Perencanaan dan target
13 [rencana dan target PNBP serta PNBP serta data dukung | 10 mnt |PNBP serta data dukung




