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NOMOR SOP

/SJ-IND.6.16/SOP/2013

TGL. PEMBUATAN

2 September 2013

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

: 09 September 2013

SEKRETARIAT JENDERAL

DISAHKAN OLEH

Q “'
\ 7;' ;;Disa'ivluhammad Sabri

y NIP 1968060 1 199603 1002

PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN INDUSTRI
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN SMTI PONTIANAK |

NAMA SOP

PENYULUHAN BP

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Pancasila dan UUD 1945 1. Memahami Teknis Bimbingan Konseling
2. Undang - undang No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasmnal 9  ‘Memahami Kebutuhan siswa

3. PERMEN No. 19 tahun 2007, tentang standar Nasional Pendidikan N re——

4. PERMEN Nomor.34 tahun 2008 tentang pembinaan perestasi peserta didik ’ g

5. PERMEN nomor. 39 tahun 2008, tentang Pembinaan Kesiswaan

6. Keputusan Mendiknas Nomor tentang Kalender Pendidikan Tahun Pelajaran

2007/2008.
7. Keputusan Dirjen Dikdasmen No. 226/C/Kep/0/1992, tentang Pembinaan
Kesiswaan

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Laptop
2. ATK




PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Kegiatan Bimbingan dan penyuluhan dilakukan secara berkala.apabila tidak
dilakukan maka akan diberikan teguran oleh atasan ‘

- Laporan Hasil Bimbingan




SOP PENYULUHAN BP

' Pelaksana Mutu Baku
N Kegiat Keter:
| 10 SRS VYaka Guru BP Siswa Kelengkapan Waktu Output L
o __ | _Kesiswaan
Menyelenggarakan Program Draft Kegiatan ; Jadwal Kegiatan
1 : 2 jam
Layanan Siswa Penyuluhan Penyuluhan
e s |
v
2 Mengmformg&kan RSN materi Penyuluhan 3 jam laporan Penyuluhan
secara Klasikal T
5 |Tertarik untuk mengikuti program Form Penyuluhan 2iam Data siswa
penyuluhan
.
4 ITSETIREY I SIER) Modul Peyuluhan Siswa 3 jam laporan Penyuluhan
penyuluhan secara kelomppok
5 m_enggukan pettrabenan Form Penyuluhan 1 jam Data siswa
bimbingan
|
6 |Memberikan layanan bimbingan Modul Peyuluhan Siswa | 3jam | -2P0ran h::\":/:'mb'”ga”




