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NAMA SOP PENGADAAN BARANG/JASA OLEH PEJABAT

PENGADAAN

1. Perpres No. 70 Tahun 2012;
2. Perka LKPP No. 14 tahun 2012

1. Memahami Proses Pengadaan Barang/Jasa;

2. Memahami tugas dan fungsi masing-masing pihak Pengadaan
Barang/jasa;

© SOP Serah Terimh léarang

1. Kompufer yaﬁg dﬂéﬁgkapi' aplikési,
2. RKA-KL
3. Dokumen Pengadaan

Pelaksanaan Lelang harus mengacu pada Perpres 70 tahun 2012.

- Dokumen Lelang
- Dokumen Kontrak




SOP PENGADAAN BARANG/JASA OLEH PEJABAT PENGADAAN

Menyerahka Rencana Umum KAK, RKA-KL
Pengadaan
2 |Menentukan Harga Patokan Sendiri y g:::: nama 3 Hari HPS
(HPS) | | 9
3 |Membuat dokumen Lelang (RKS) g:rn,gnam e =S
4 |Membuat Jadwal Pengadaan KAK, RKA-KL 1 Jam Jadwal
R nan Y. Daftar/ List 3 Hari Daftar Calon
5 |Mengundang Calon Reka ol Caw e
|
6 |Mendaftarkan Lelang v Profil Perusahaan/ [2 Hari Daftar Peruhaan
Kualifikasi yang mendaftar
7 |Evaluasi Dok Prakualifikasi Dok. Prakualifikasi [1 harj Daftar perusahaan
tidak Perusahaan
- yang lulus atau
tidak
8 |Penjelasan Pekerjaan Ya_y Dokumen Lelang |3 Jam BA Penjelasan
| S
9 [Memasukan Penawaran = Dokumen 2 Hani Dokumen
Penawaran Penawaran
10 |Membuka Penawaran v Dokumen 1 Jam Daftar Harga
|Penawaran Penawaran
11 |Evaluasi Dok Penawaran * Dokumen 2 Hari Evaluasi
Penawaran Penawaran
+
12 |Penetapan Pemenang BA. Evaluasi 2 Jam Pengumuman
Pemenang
|
13 |Penandatangan Kontrak L4 Draft Dok. Kontrak [1 Harj Dokumen Kontrak
|
14 |Pengadaan Barang X Daftar nama Sesuai kontrak *Bamng/Jasa
Barang/Jasa dari
Dok. Penawaran
1




= Y Daftar Nama 1 Hari BA Serah Terima
Serah Terima Barang Barerg/lass |Barang
I
- 3 Dokumen 1 hari Dokumen Usulan
Pengajuan Pembayaran Pengajuan, Ke KPPN
Keterangan Bank,
T Dokumen Pajak, dil
Persetujuan Bayar [2 harj Pembayaran
Proses Pembayaran dengan Transfer
Bank/LS




