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9 9 WAKA SISWA | TATAUSAHA | Analis Ta KEPSEK Kelengkapan Waktu Output g

Laksana
1 |Melihat Kalender Akademik ( ) Kalender Akademik 3 Jam Jadwal PSB SOP PBM
v
2 Nama Panitia 3Jam Draft Susunan Panitia
Menyusun Draft Calon Panitia PSB 1
3 Draft Susunan Panitia 1 Hari Surat Keputusan
Mengusulkan Draff calon Panitia PSB T
4 \ Lampiran 1 Minggu SK Kapusdiklat
Menunggu Persetujuan Kapusdiklat [oe——
5 SK Kapusdiklat 1 Hari SKPSB
Menerbitkan SK Panitia PSB T
Y Brosur, Pamflet
" sur, Pal 3
. 6 - Draf Brosur, Pamflet 1 Minggu Formulir
Membuat kelengkapan Administrasi PSB
7 Brosur, Pamflet, Formulir| 1 Bulan Formulir Pendaftaran
Mensosialisasi dan promosi PSB 1
¥
Fotocopi Raport, SK
8 Kepala Sekolah, Foto 1 Buian Kartu Peserta
Menerima Pendaftaran calon siswa baru jalur non tes
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9 Fotocopl Raport, SK 2 Hari | Pengumuman Kelulusan

|
a—

/MM
\

.




Surat Kelulusan Calon

10 Pengumuman Kelulusan 1 Hari Siswa Baru
Mengumumkan Siswa Baru T
Surat Kelulusan Calon " ’ y
11 Siswa Bary 1 Minggu Kwitansi
Meneriman Pendaftaran Calon Siswa Baru Jalur Tes
12 Soal. Lembar Jawab, 2 Hari Lembar Jawab Siswa,
Absensi. Kuesioner Kuesioner
Melaksanakan Tes Tertulis dan wawancara
Lembar Jawab Siswa, .
13 KUBSIGHGF 1Hari Rekap Skor/Nilai
Mengolahan hasil tes dan rapat kelulusan
I 'I ; : Surat Kelulusan Calon
14 Formulir, Kartu Tes 1 Hari Siswa Barts
Mengumumkan Sswa Baru
| Surat Kelulusan Calon y " o
15 Slswa Bary 1 Hari Kwitansi
Menerima Daftar Ulang ‘
SK, Lembar Jawaban, A
16 Soal, kuesioner, Absensi, | 1 Minggu Laporan kegiatan

Mendokumentasikan Laporan PSB
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