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NAMA sOP PEMINJAMAN SARPRAS OLEH PENGGUNA

EKSTERNAL

o
1. UU No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

2. PP Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan
3. Permen Nomor 24 Tahun 2007 Tentang Standar Sarpras Sekolah
4
5

Permendiknas Nomor 40 Tahun 2008 Tentang Standar Sarpras SMK

Permenkeu No. 96/PMK.06/2007 tantang Tata cara pelaksanaan penggunaan,
emanfaatan,penyelenggaraan, dan pemin@a}_;tangangn BMN

3. Memahami Tata kelola pemeliharaan Sarana Prasarana

ANA:

1. Memahami Sistem Inventarisasi Barang
Memahami Fungsi dan prosedur pemakaian barang

1. SOP Penerbitan surat keluar

‘K'orrvncp>uter yang d1lerigkapi apiii{asi Inventansas1 Barang

Hasil Kegiatan

Setiap sarpras yang dipakai/pinjam harus dicek kondisi sebelum dan setalah
peminjaman

1. Daftar Inventaris Barang
2. Daftar Peminjaman barang




SOP PEMINJAMAN SARPRAS OLEH PENGGUNA EKSTERNAL

Surat peminjaman dari

Pengajuan surat peminjaman pengguna 5 mnt Suat masuk dari pengguna

l’ Surat masuk diagendakan
Pengagendaan surat masuk Buku agenda 5 mnt i begn N

SPK Pengecekan sarana yan
Penelaahan isi surat Surat masuk 5 mnt agkan dipinjam yene
Perintah pengecekan status dan SPK Pengecekan sarana 20 mnt Laporan status hasil
kondisi sarana yang akan dipinjam yang akan dipinjam pengecekan sarana
Disposisi Kepsek Surat disposisi 10 mnt SPK Penyiapan sarana
S.P_K.penyiapan sarana yang akan SPK Penyiapan sarana 5 mnt Laporan kesiapan sarana
dipinjam
SOP

Suarat balasan kepada pengguna —— E— Surat keluar 15 mnt Penerbitan

surat keluar




