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DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

PEMINJAMAN PERALATAN/ INSTRUMEN
KIMIA

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. PP Nomor 47 Tahun 2009 tentang Pembentukan Organisasi Kementerian
Negara;

2. Permenperin Nomor 105 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kementerian Perindustrian

1. Memahami daftar inventaris peralatan dan instrument kimia
2. Memahami kondisi dan fungsi peralatan / instrument kimia

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP PBM 1. Daftar inventaris peralatan/ instrument kimia

2. SOP SARANA 2. Buku peminjaman peralatan / instrument kimia
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

- Pelaksanaan peminjaman peralatan / instrument kimia harus tercatat
untuk memantau dan mengendalikan keberadaan peralatan /
instrument

- Peralatan yang pecah oleh siswa wajib mengganti dengan barang sama

Instrumen yang rusak harus membuat berita acara kerusakan alat dan

melaporkan ke laboran dan mengusulkan perbaikan

- Buku peminjaman peralatan / instrumen kimia




SOP PEMINJAMAN INSTRUMEN / PERALATAN KIMIA LABORATORIUM
lakean % 5 A

1 Mengidentifikasi instrumen/ Daftar inventaris peralatan i ilaai
peralatan Kimia /instrumen kimia 99
Mengajukan permohonan ‘L G veritaria peraiian Blangko Permohonan
2 |peminjaman instrumen Tstumen k‘l)mia 1 hari peminjaman Peralatan
/peralatan kimia l Lab
|
3 [Mengecek kondisi peralatan Tidak Daftar kondis peralatan / [ o Verifikasi kondisi
i |yang akan dipinjam instrumen kimia peralatan/instrumen
Memverifikasi permohonan Blangko permohonan Bukti persetujuan
4 |penggunaan instrumen/ peminjaman peralatan 1 jam peminjaman alat /
peralatan laboratorium instrumen
Ya
5 Mengisi data ke buku B::}?ﬂf:"rf:;u;"‘;"/ 15 menit Buku Peminjaman
peminjaman alat/ instrumen P s trumeh Peralatan/ Instrumen
| B
6 Mengambil peralatan dan 1 hari Buku peminjaman
menyiapkan instrumen kimia peralatan/ instrumen
7 Menyerahkan alat dan menyiapkan 15 menit Buku peminjaman
instrumen yang akan dipinjam peralat
Mengembalikan peralatan / Ej ’
e Buku peminjaman
8 lnstryment kimia ke tempat 1 jam peralatan Instrumen
penyimpanan
9 Mengisi bukti pengembalian 15 menit Buku peminjaman.
peralatan / instrumen kimia . peralatan/ instrumen
v § Rekaman buku
10 Mer:'gnt;;s"l‘;;nk hlangko,dan buiy Lemari arsip 1 semester | peminjaman alat yang
pe Q elah terisi penuh




