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NAMA SOP :  PEMBUATAN SURAT KEl"UTUSAN

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang Ketentuan-ketentuan Pokok
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1971 Nomor 32,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 2964)

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan.

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2009 tentang Tata Naskah
Dinas Dilingkungan Pemerintah Daerah

1. Memahami Prosedur Pembuatan SK
2. Memahami Format SK

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Komputer
2. ATK

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

L.

Pembuatan Surat keputusan (SK) dilakukan setelah surat tersebut telah di
validasi oleh atasan

- Rekaman pada tata laksana persuratan




SOP PEMBUATAN SURAT KEPUTUSAN (SK)
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