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DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

[ 1
2.
3.
4.

UU No.7 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara,

UU No.1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara,

PP No.71 Tahun 2010 tentang Standar Akutansi Pemerintahan,

PP No.8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi
Pemerintah,

Kepres No0.42 Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara,

PMK No. 171/PMK.05/2007 tentang Sistem Akutansi dan Pelaporan
Keuangan Pemerintah Pusat,

Perdirjend Perben No.PER-65/PB tahun 2010 tentang Pedoman
Penyusunan Laporan KeuanganKementerian /Lembaga,

11.
2.
B

Memahami Penyusunan Laporan Barang Milik Negara;
Memahami tugas dan fungsi Penyusunan Laporan Pemerintahan;
Memahami Akutansi Pemerintahan ‘

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1.
2.

SOP Penyusunan Laporan Keuangan,
SOP Administrasi Persediaan.

il

2
3
4

Komputer yang dilengkapi aplikasi SIMAK-BMN, Persediaan dan Microsoft
Office,

Printer,

Mesin Fotocopy,

Alat Tulis Kantor.




TPERINGATAN:

| PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Laporan BMN paling lambat selesai tanggal 1 bulan Juli dan Januari.

- Buku Agenda Desposisi Lapofan BMN

- Hardcopy untuk Arsip
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PROSEDUR PENYUSUNAN LAPORAN BARANG MILIK NEGARA
e SR dEd B i S " "'Pelaksana ' P MUt BaKU R R e e
iat. P g : : : AR ? | K eterangan |
o Kepala Sekolah Rasubhagiiaia Kaur Petugas BMN :A""m:s Tata Kelengkapan Waktu Output ¢
Usaha Pelaporan Laksana
Menugaskan Kasubag TU untuk Surat Perintah Surat Perintah
1 |menyusun laporan barang milik (: Penyusunan Laporan 5 mnt Penyusunan Laporan
negara BMN BMN
Menugaskan Kaur Pelaporan \ - i ;
untuk menyiapkan berkas dan Surat Perintah Desposisi Surat Perintah
2 i Penyusunan Laporan 5 mnt Penyusunan Laporan
menyusun laporan barang milik BMN BMN
negara L
4 Desposisi Surat Perintah Kerangka Laporan BMN
3 ::\’/Ienyusur'\l_terangka iaggran Penyusunan Laporan 2 jam dan Kebutuhan data
arang milik negara : BMN dukung
Meminta data dukung v Kerangka Laporan BMN Kerangka Laporan BMN
4 |penyusunan laporan barang milik dan Kebutuhan data 30 mnt dan Kebutuhan data
negara dukung - dukung
Menyusun dan melengkapi data Kerangka Laporan BMN Data BMN, Data
5 [dukung penyusunan laporan dan Kebutuhan data 5 hari Persediaan dan data
barang milik negara dukung dukung BMN
Memvalidasi data dukung b 4 ek Data BMN, Data Data BMN, Data
6 |penyusunan laporan barang milik \ L Persediaan dan data 1jam Persediaan dan data
negara dukung BMN dukung BMN
Ya \],
i Data BMN, Data
Menyusun laporan bar. ?
7 e ayra po barang millk Ll Persediaan dan data 1 hari Laporan BMN
9 dukung BMN
v G
Memvyalidasi laporan barang B Tidak '
8 milik negara \/ Laporan BMN 1jam Laporan BMN
VQﬁak
Menyetujui hasil laporan barang
3 el .
milik negara / Laporan BMN 1jam Laporan BMN
Ya
Menggandakan dan menijilid
9 o > i
laporan barang milik negara Laporan BMN 1 hari Laporan BMN
Mendistribusikan laporan barang S‘ .
10 milik negara Laporan BMN 2 hari Laporan BMN
Mendokumentasikan distribusi é
11
laporan barang milik negara Laporan BMN 10 mnt | Rekaman Laporan BMN




