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NAMA SOP : Pembuatan Kalender Pendidikan

SMK SMTI PONTIANAK
DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional

2. Undang Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen

3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan

4. Permendiknas RI Nomor 16 Tahun 2007 tentang Standar Kualifikasi
Akademik dan Kompetensi Guru

Q. Permendlknas RI Nomor 19 Tahun 2007 tentang Standar Pengelolaan

1. Memahami tugas dan fungsi;

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Pembuatan Persiapan Mengajar

1. Laptop

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

- Kalender Akademik
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Kegiatan L Tim Kepala -
laUsana Pengajaran | Supervisor | Sekolah Kelengkapan Qutput

Membuat Jadwal Kegiatan Sekolah, Tata :
Usaha dan Wakil Kepala Sekolah Di Rapat/Pertemuan 2 Jam Jadwal Kegiatan

7 . Sekolah
Setiap Awal Tahun Pelajaran
Mengidentifikasi Hari Libur Kalender 15 Menit [  Jumlah Hari Libur

y
; : . Jadwal Kegiatan 3 .
Penghitungan Jumlah Minggu dan Hari Sekolah, Jumlah Hari | 30 Menit Jumlah Minggu dan
Efektif Belajar o Hari Efektif Belajar
Libur, Kalender -~
y Jadwal Kegiatan
; ; Sekolah, Jumlah Hari
Memplotkan Kegiatan-Kegiatan Sekolah ) : ; .
dan Hari Libur ke Kalender Akademik Lll_:)ur. Kalender, .Jumla.h 30 Menit| Kalender Akademik
i Minggu dan Hari Efektif -
Belajar

Pengesahan Kepala Sekolah > Kalender Akademik Kalender Akademik

Mendokumentasikan Kalender Akademik

Kalender Akademik

Kalender Akademik




