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SEKRETARIAT JENDERAL . g
PUSDIKLAT INDUSTRI NAMA SOP ¢ Pembuatan Jadwal Mengajar
SMK SMTI PONTIANAK
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
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4.

Undang Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional

Undang Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen
Peraturan Pemerintah RI Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan

Permendiknas RI Nomor 16 Tahun 2007 tentang Standar Kualifikasi
Akademik dan Kompetensi Guru

1. Memahami tugas dan fungsi;

5. Permendiknas RI Nomor 19 Tahun 2007 tentang Standar Pengelolaan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. SOP Pembuatan Persiapan Mengajar 1. Laptop

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

- Jadwal Mengajar




PROSEDUR PEMBUATAN JADWAL MENGAJAR
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Tata Usaha Pengajaran Kaprog | Sekolah Kelengkapan Waktu Output
Membuat SK Mengajar @ Rapat/Pertemuan 2 Jam SK Mengajar
Mengidentifikasi Mata Pelajaran, Jumlah l Nama Mapel dan
Rombongan Belajar dan Ruangan Yang SK Mengajar 15 Menit|  Gurunya, Jumlah
Tersedia Rombel dan Ruangan
Memplotkan Mata Pelajaran Produktif Ke Nama Mapel dan . |Jadwal Mengajar Guru
Jadwal Mengajar Gurunya, Jumlah 2 Harl Mapel Produktif
Rombel dan Ruangan -
Nama Mapel dan
) ; Gurunya, Jumlah
X:;nzlfog(:ja“gej:' f:neeI:Jaar_aar: Normatif dan Rombel dan Ruangan, | 3 Hari Jadwal Mengajar
P 98l Tidak Jadwal Mengajar Guru
Mapel Produktif
: { Struktur Kurikulum,
Pengecekan Resesualan Jumial.Jam Jadwal Mengajar, SK | 1 Hari Jadwal Mengajar
Pelajaran 2
Mengajar
Ya
Pengesahan Kepala Sekolah Jadwal Mengajar Jadwal Mengajar
Mendokumentasikan Jadwal Mengajar Qﬁ Jadwal Mengajar Jadwal Mengajar




